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ACTA No. 004 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Reunión Equipo Ejecutor e Instructores 

Transversales Actividad de Proyecto y/o Aprendizaje del Tecnólogo en Coordinación de 

Procesos Logísticos Id Ficha 2987766 – 2987770 Fase Análisis.   

CIUDAD Y FECHA: Ibagué – 12 de julio de 2024  HORA INICIO: 

10:15 AM    

HORA FIN: 11:00 AM 

 

LUGAR Y/O ENLACE: 

https://teams.microsoft.com/l/meetup-

join/19%3ameeting_ZjQxN2U2ZGYtMjZhOC00YzI1LT

kwNjgtOGIzZDg0ZWNiZGJm%40thread.v2/0?context

=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-

506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%22dc86113

3-8d57-4a99-ba90-c1b005725e43%22%7d  

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

Regional Tolima, Centro de industria y 

Construcción.  

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Verificación de quorum. 
2. Inicio de la transversales fase Análisis Id ficha Id 2987766 – 2987770 
3. Cronograma inicio Comunicación – español fase de Análisis 29/07/24 a 05/08/24 
4. Cronograma inicio Informática fase de Análisis 06/08/24 a 18/08/24 
5. Propuestas y Varios 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:  

Dar inicio según el cronograma de trabajo para las fichas en Coordinación de Procesos 

Logísticos Id Ficha 2987766 – 2987770 - Fase Análisis. (Actividad de Proyecto, 

(Resultados de Aprendizaje, Actividad de Aprendizaje y Evidencia de Aprendizaje).  

 
DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Verificación de quorum. 

Se da inicio a la reunión haciendo verificación de quorum en la cual participan: 
Instructor Vocero:  Eusebio Antonio Diaz Rodriguez (Instructor Técnico). 
Instructor Clave Comunicación – español:   Adriana Guzmán. 
Instructor Clave Informática: John López. 

2. Ejecución de cronograma para la fase de ejecución  

https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_ZjQxN2U2ZGYtMjZhOC00YzI1LTkwNjgtOGIzZDg0ZWNiZGJm%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%22dc861133-8d57-4a99-ba90-c1b005725e43%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_ZjQxN2U2ZGYtMjZhOC00YzI1LTkwNjgtOGIzZDg0ZWNiZGJm%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%22dc861133-8d57-4a99-ba90-c1b005725e43%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_ZjQxN2U2ZGYtMjZhOC00YzI1LTkwNjgtOGIzZDg0ZWNiZGJm%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%22dc861133-8d57-4a99-ba90-c1b005725e43%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_ZjQxN2U2ZGYtMjZhOC00YzI1LTkwNjgtOGIzZDg0ZWNiZGJm%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%22dc861133-8d57-4a99-ba90-c1b005725e43%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_ZjQxN2U2ZGYtMjZhOC00YzI1LTkwNjgtOGIzZDg0ZWNiZGJm%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%22dc861133-8d57-4a99-ba90-c1b005725e43%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_ZjQxN2U2ZGYtMjZhOC00YzI1LTkwNjgtOGIzZDg0ZWNiZGJm%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%22dc861133-8d57-4a99-ba90-c1b005725e43%22%7d
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2.1 Instructor Clave Comunicación – español:   Adriana Guzmán 

    Primera participación 29 julio a 05 de agosto de 2024. 

 

   

 

         

 2.2 Instructor Clave Informática: John López. 

Segunda participación: 06 a 18 de agosto de 2024. 
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3. Revisión y Ajuste del cronograma. 
 

3.1 Instructor Clave Comunicación – español:   Adriana Guzmán 
 
     Resumen formación en Comunicación – español de la fase Análisis: 

      GA1-240201524-AA1-Identificar la importancia de los componentes de la 
comunicación para transmitir un mensaje según sus características, intencionalidad y 
contexto." 

GA1-240201524-AA2 - Aplicar los componentes de la comunicación y argumentar sus 
procesos, de acuerdo con las diferentes situaciones comunicativas." 

"GA1-240201524-AA3 - Interpretar asertivamente situaciones del contexto, de forma 
lógica y estructurada, graficando la información a transmitir a través de elementos e 
instrumentos gráficos." 

"GA1-240201524-AA4 - Comunicar asertivamente, con cohesión y coherencia léxica, 
basado en los procesos comunicativos que se dan en el contexto del desempeño 
laboral." 

    3.2 Instructor Clave Informática: John López. 

.    Resumen formación en  Informática: de la fase Ejecución: 

GA1-220501046-AA1 - Reconocer software de sistemas, de programación y de 
aplicaciones de acuerdo con la tecnología empleada." 
 
GA1-220501046-AA2 - Aplicar los términos y funcionalidades de la ofimática de 
acuerdo con estándares." 
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GA1-220501046-AA3 - Analizar la utilidad y la pertinencia en términos de 
productividad de los recursos TIC utilizados de acuerdo con los requerimientos." 
 
 
"GA1-220501046-AA4 - Aplicar las mejoras de producto orientado desde las TIC 
de acuerdo con requerimientos actuales."    

    
Una vez revisada todo el cronograma de matemáticas el Instructor manifiesta   acuerdo 
con lo propuesto, solicita hacer la sesión a las 7:30 pm. 

    
4. Propuestas y Varios 

   
    El instructor Técnico de las fichas realiza las siguientes proposiciones: 
 
    Que cada Instructor cree la sala donde va a realizar la sesión (para que el mismo 
tenga la autonomía de la sala). 
 
    Compartir mínimo dos días antes el link de la sala para que el Instructor Técnico 
tenga la información y pueda crear el anuncio de invitación a la sesión. 
 
    Enviar el link de la grabación y el resumen de la sesión al Instructor Técnico en las 24 
horas seguidas a la formación para que este los pueda compartir en la ficha. 
 
Con la información anteriormente descrita el Instructor Técnico: Crea el anuncio de 
invitación a la sesión, el anuncio compartiendo el link de la grabación y subir el resumen 
a la plataforma a cada ficha.  
 

CONCLUSIONES 

El documento se ajusta las directrices del diseño curricular.  

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA 

Creación de anuncios 
de invitación a sesión, 
link de la grabación y 
subida de resúmenes a 
la plataforma (fichas).  

De acuerdo a las 

directrices de la guía. 

 

 

 

Instructor 

Técnico. 
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entrega de links y 

resúmenes para la 

sesiones. 

directrices de la guía Transversal y 

Claves  

 

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA 

Eusebio Antonio Diaz 

Rodriguez 

Instructor Técnico Desarrollo 

Publicitario 

 

Adriana Guzmán Instructor Transversal español.             

             
John López Instructor Clave Informática. 

                  


